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HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETINTAMAMLANMA
SURESI( EN GEC)

Gelen-Giden Evrak Kayit 1- llgili Evrak ve Ekleri 1 Saat
Yurtigi ve Yurtdigi Gegici Gorevlendirme Talepleri 1- Dilekge(FRM68) ve eki belgeler
(Yolluksuz-Yevmiyesiz) 2- Bolum Baskanligi yazisi 5is Gini
3- Dekanlik Onay!
Yurtigi ve Yurtdigi Gegici Gorevlendirme Talepleri (Yolluklu- | 1- Dilekce(FRM 68) ve eki belgeler
Yevmiyeli) 2- BéIUfn Ba§kaqllg| yazisi 25 Giinii
3- Fakdlte Yonetim Kurulu Karari
4- Rektorlik Onayi
izin Islemleri 1- Izin Formu 3 Gin
Bilgi Edinme Basvurulari 1-Dilekge ve varsa eki belgeler 15 Giin
Personel ise Baglama/isten Ayrima 1- Atama Onay!
2- Nakil Bildirimi(Naklen Gelen icin)
3- Goreve Baslama Yazisi 3 s Giini
4- Gorevden Ayrilis Yazisi
5- llisik Kesme Formu
6- Mal Bildirimi (Yeni baslayanlar ve isten ayrilanlar)
Duyurular 1- Duyuru Afigi veya Metni 1 Gin

Ogretim Elemani Aimi

1- llanda istenilen belgeler

ilanda belirtilen siire

Ders Muafiyetlerinin yapilmasi

1- Ogrenci Dilekcesi (FRM 55)

2- Not Durum Belgesi

3- Onayl Ders Igerikleri

Muafiyet ve Intibak Islemleri Yénergesinde
belirtilen sureler

Kayit Dondurma Islemleri

1- Ogrenci Dilekcesi (FRM 55)

2- Mazeretini Belirten Belge

4- Fakdlte Yonetim Kurulu Karari

10 Gin

Yatay Gegis islemleri

1- ilanda istenilen belgeler

Yatay Gegis Takvimi

Hatali Not Diizeltme islemleri

1- Dilekce (FRM 56)

10 giin

2- Bolim Baskanlhdi yazisi

3- Fakiilte Yonetim Kurulu Karari

4-Dekanlik Onayi

Mazeretli Sinav Talebi

1- Dilekce (FRM 55)

20 glin

2- Bolim Baskanhdi yazisi

3- Fakiilte Yonetim Kurulu Karari

4-Dekanlik Onayi

Mazeretli Ders Kaydi

1- Dilekce (FRM 55)

2- Bolim Bagkanlhdi yazisi

3- Fakiilte Yonetim Kurulu Karari

4-Dekanlik Onayi

5 glin

Ogrenci Belgesi verimesi

1-Otomasyondan belge talebi

10 dakika

Ders Igerigi Dokiimii

1-Dilekge ve ders igerikleri

1 Gin

Ogrenci Kayit Sildirme

1- Dilekce (FRM 55)

2- llisik Kesme Formu (FRM 75)

5 Gin




3- Ogrenci Kimligi

Mezuniyet islemleri

1- Mezun Listesi (Onayl ) (FRM 55)

2- Fakiilte Yénetim Kurulu 101s Giind
Tasinir Mal islemleri ve Malzeme istekleri 1- Malzemg Talep Formu 5 Gin

2- Tasinir Istek Belgesi
Staj Islemleri 1- Staj Kabul Formu Staj Takvimi

Farabi/Erasmus Islemleri

1- istenecek llgili belgeler

Farabi/Erasmus Takvimi

Ogrenci Temsilci Secimi

1- Dilekce

Secim Takvimi

Yurtigi Siirekli Gorev Yollugu Odemesi

1- Dilekge (FRM 83)

2- Aile Durum Bildirimi

3- Nakil Bildirimi

4- Atama Kararnamesi

5- ise Baslama Yazis|

6- Mesafe Cetveli

7- Yolluk Bildirimi

15 Gin

Yurtici Gegici Gérev Yollugu Odemesi

1- Onay

2- Yolluk Bildirimi

3- Katilim Belgesi

4- Ulasim Gideri Belgeleri

10 Gun

Yurtdisi Gegici Gérev Yolugu Odemesi

1- Dilekce

2- Davet Mektubu veya Sunum Programi

3- Gorevlendirme Yazisi

4- Yolluk Bildirimi

5- Gorev tarihleri/giris-cikis tarihleri

6- Ulasim Gideri Belgeleri

20 Gin

Ara sinav mazeret dilekgesi

1- Dilekce (FRM 55)

2- Mazeretini Belirten Belge

15 Gun

Raporlarin Sihhi izne ¢evrilmesi

1- Rapor

1 Gin

Ogretim Elemanlari Gérev Siresi Uzatma

1- Bolim gorils yazisi

2- Yonetim Kurulu Karari

1Ay

Calistigina dair belge istegi

1- Dilekce

1 Gin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.
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